VOORBEELDBRIEF AANVRAAG SABBATICAL LEAVE

Eigen naam
Straatnaam
Postcode en woonplaats

Eventueel telefoonnummer
Eventueel e-mailadres

Woonplaats, datum

Naam werkgever
t.a.v. afdeling personeelszaken
Straatnaam of postbus
Postcode en woonplaats


Betreft: verzoek sabbatical leave

Geachte [naam werkgever of personeelsfunctionaris] 


Met deze brief verzoek ik u mij toe te staan om een loopbaanonderbreking/sabbatical leave op te nemen. Ik realiseer mij dat dit verlof onbetaald is. Het is de bedoeling om mijn sabbatical leave op te nemen van [periode/datum aangeven].  De reden van deze loopbaanonderbreking is dat ik [geef aan waarom u een sabbatical wilt]. 

Ik hoop u hiermee voldoende te hebben geïnformeerd en hoor graag op korte termijn van u of u met deze loopbaanonderbreking kunt instemmen. 

Met vriendelijke groet,

[Handtekening]

